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Sede Associata di Castellammare di Stabia (NA) 

RELAZIONE FINALE 
Funzione Strumentale Area 3 – Gestione Progetti 

A.S. 2022 - 2023 

Prof. Omar Scala  
 
Nel mese di Settembre 2022, in seguito alla mia candidatura, mi è stata conferita la nomina a 

ricoprire la Funzione Strumentale relativa All’Area 3- PROGETTI (0002441 del 15/09/2022)- dal 

Collegio dei Docenti, per assolvere ai compiti riportati nell’atto di nomina avvenuto 

successivamente.  

Il lavoro è stato anche svolto sulla base degli indirizzi per le attività della scuola e delle scelte di 

gestione e di amministrazione suggeriti dalla dirigente scolastica. In buona sostanza l’attività che ho 

svolto è la seguente:   
 

• Redazione titoli moduli PON-CARE analisi ed elaborazione dati bando;  

• Monitoraggio in piattaforma erasmus plus per la eventuale presentazione di proposte 

progettuali nel settore degli adulti;  

• Redazione esclusiva del progetto erasmus plus k120 (accreditamento), organizzazione e 

gestione del webform progettuale e mutua interazione con i partner stranieri, analisi ed 

elaborazione bando di progetto;  

•  Redazione esclusiva del progetto erasmus plus k121 (finanziamento), organizzazione e 

gestione del webform progettuale e mutua interazione con i partner stranieri, analisi ed 

elaborazione bando di progetto;  

• Redazione esclusiva del progetto erasmus plus k122 (mobilità breve), organizzazione e 

gestione del webform progettuale e mutua interazione con i partner stranieri, analisi ed 

elaborazione bando di progetto;  

• Progetto manifesti, poster e locandine, inviti per diversi eventi (bullismo, Pon, apertura 

sede);  
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• Partecipazione seminari/eventi sia on-line che in esterna presso sedi polo Regionali per 

aggiornamento erasmus plus ed Epale;  

• Coordinamento e pubblicizzazione progetti;  

• Coordinamento progetti in rete con istituto san paolo di sorrento;  

• Collaborazione nei progetti PON, POR;  

• Consulenza piattaforme pon/por;  

• Collaborazione con le figure come tutor, esperti;  

• Presentazione progetti agli organi collegiali;  

• Coordinamento progetti extracurriculari e curriculari;  

• Raccolta ed elaborazione dati. 

Nell’assolvimento degli incarichi previsti dalla mia funzione sono state determinanti, come 

previsto, l’interazione e la stretta collaborazione con altre figure e funzioni; più precisamente:  

• lavoro di gruppo che ha operato sia attraverso l’applicazione informatica di messaggistica 

istantanea “WhatsApp” (per consentire la velocizzazione delle informazioni) sia mediante 

collegamento dedicato sulla piattaforma Google Meet; 

• contatti tra la FF.SS. ed i colleghi docenti, con particolare riferimento a referenti e 

coordinatori;  

• incontri e contatti tra le varie FF.SS.;  

• contatti e collaborazione a vario titolo con il DSGA e DS e gli altri membri dello staff di 

direzione.  
Per tutto quanto non evidenziato tabella sottostante  

TIME SHEET 
 

PERIODO  
 

 
ORE DI ATTIVITÀ SVOLTE 

 
TIPO DI ATTIVITÀ 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 150 redazione e la progettazione di Progetti 
extracurriculari (n.3 erasmu plus) per 
l’ampliamento ed il potenziamento 
dell’offerta formativa;  

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 3 presentazione dei progetti extracurriculari 
agli Organi Collegiali, a studenti e famiglie 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 10 coordinamento nella pubblicizzazione e 
realizzazione dei Progetti curricolari ed 
extracurricolari approvati dal Collegio dei 
Docenti; 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 10 coordinamento nella progettazione 
curricolare ed extracurricolare a livello 
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documentale e organizzativo 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 20 Analisi, monitoraggio dei progetti 
presentati dai docenti delle sedi con grafici 
e tabelle.  

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 20 promozione della progettualità dei docenti 
ai fini della riorganizzazione del curricolo e 
dell’innovazione metodologico-didattica. 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 50 coordinamento dei progetti in rete 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 20 coordinamento dell’organizzazione, 
dell’implementazione e dell’andamento di 
tutte le attività inerenti al POR e 
Programma Operativo Nazionale finanziato 
da Fondi Strutturali Europei 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 10 collaborazione con le figure di riferimento 
(tutor/facilitatore/esperto) dei progetti PON 
e POR 

Dal 15/09/2022 al 14/06/2023 10 consulenza relativa alla gestione delle 
piattaforme PON e POR 

 

TOTALE ORE = 303 

 

Castellammare di Stabia, lì 14/06/2023                                     Il Docente F.S. Area 3 

Prof. Omar Scala 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per  
gli effetti dell’art. 3, comma 2, DLgs n.39/93.                                                                                               
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