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Al personale ATA

Ai coordinatori di sede

Alle R.S.U.

Agli atti

All’Albo della Scuola c/o sito web
e, p.c., al personale docente

Oggetto: Orario di servizio del personale ATA

Si ricorda che il CCNL prevede le seguenti modalita di svolgimento dell’orario di servizio del
personale ATA:

1. Intensificazione;
2. Flessibilita;

3. Straordinario;
4. Turnazione.

L'intensificazione consiste nel sostituire un collega assente. La flessibilita consiste, entro
I'orario di servizio, di apportare modificazioni orarie senza fare straordinario. Lo straordinario
consiste nel fare un orario eccedente quello normalmente previsto. La turnazione prevede dei
cambi di turno.

L'orario di servizio potra subire modifiche o variazioni in accordo tra il lavoratore, il
coordinatore di sede, il D.S.G.A. ed il Dirigente Scolastico.

Eventuali ore effettuate in piu rispetto al normale orario di servizio, pari a 7 ore e 12
minuti, dovranno essere oggetto di recupero o retribuzione entro il 31 agosto 2019.

Si precisa che, per motivi straordinari, al fine di garantire lo svolgimento delle lezioni
potranno esserci variazioni straordinarie di sede o di orario.

Si ricorda che l'intensificazione e la flessibilita saranno retribuite secondo il contratto
integrativo di istituto. Lo straordinario sara retribuito secondo il CCNL vigente.

Il Dirigente Scolastico augura a tutto il personale docente e ATA un buon anno scolastico.

F.to* Il Dirigente Scolastico

Prof. Giuseppe Ianniciello

*Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. n. 39/1993
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