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Circolare n. 11 a.s. 2018/2019

Al Personale Docente

Al Personale ATA

Al D.S.G.A., sig. Francesco Scibelli

All’Albo della Scuola ¢/o sito web e agli atti

Oggetto: Richieste di congedo e/o permesso

Si comunica a tutto il personale in servizio presso questo CPIA che le richieste di
congedo e dei permessi previsti dalla vigente normativa e dal Contratto Nazionale di Lavoro
vanno comunicate alla Dirigenza, per il tramite dell’Assistente Amministrativo in servizio presso

Cciascuna sede associata, solo ed esclusivamente via e-mail attraverso l'indirizzo istituzionale

(NAMMOCS00D@istruzione.it), rispettando, salvo casi urgenti, i tempi previsti dalla normativa.

Prima di fruirne, tutto il personale & tenuto a verificare, presso gli Uffici di Segreteria,

che i vari congedi e/o permessi siano stati concessi.

Il personale docente, inoltre, € tenuto ad informare il docente coordinatore di sede

affinché vengano predisposte le dovute sostituzioni /o cambiamenti orari.

In mancanza di concessione, |I'eventuale assenza sara considerata assenza

ingiustificata e, come tale, perseguibile ai sensi di legge ed ai sensi del CCNL.

Si coglie I'occasione per porgere cordiali saluti.

F.to* Il Dirigente Scolastico

Prof. Giuseppe Ianniciello

*Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. n. 39/1993
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